REGULAMIN

ZLECANIA DOSTAW I USLUG OBCYM WYKONAWCOM W SPOLDZIELNI
MIESZKANIOWEJ ,,POLNOC” w CZESTOCHOWIE

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 16.09.1982r. Prawo Spdtdzielcze (tekst jednolity DZ.U. z 2017 r
poz.1560 z dn.22.08.2017 r z pdzniejszymi zmianami).

- Ustawa z dnia 15.12.2000 r o spétdzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity DZ.U. z
2013 r poz.1222 7 dn.17.10.2013 r z pdzniejszymi zmianami).

- Statut Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Potnoc” w Czestochowie.

§ 1.

1. Regulamin niniejszy okre$la tryb i zasady wyboru wykonawcéw na wykonanie
na rzecz Spotdzielni:

a) robot remontowych, konserwacyjnych i modernizacyjnych;
b) rob6t budowlano — montazowych;

c) ustug zwigzanych z utrzymaniem terendéw Spotdzielni

d) $wiadczenia innych ustug i dostaw materiatow z wyjatkiem dostaw materiatéw na
cele biezagcej konserwadji.

2. Spétdzielnia przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w
sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcdw.

3.Zarzad Spotdzielni moze zleci¢ roboty, dostawy badZz ustugi z pominieciem trybu
postepowania okre$lonego postanowieniami niniejszego Regulaminu w przypadkach:

a) wystgpienia zagrozenia dla zycia i zdrowia ludzi;

b) wystgpienia nieprzewidzianych zdarzen losowych stanowigcych zagrozenie utraty
badZ zniszczenia mienia Spoétdzielni;

c) koniecznosci niezwtocznego usuniecia powstatych awarii;

d) gdy ze wzgleddw technicznych, finansowych lub organizacyjno — prawnych dostawy
i ustugi mogg by¢ wykonane jedynie przez Scisle okreslonego wykonawce;

e) wczesniej przeprowadzonego przetargu oraz pisemnej deklaracji ztozonej przez
wybranego wykonawce dopuszcza sie mozliwo$¢ stosowania dotychczasowych cen
przy wykonywaniu kolejnych zadan.

4.Zarzad moze uniewazni¢ lub ograniczy¢ przetarg, moze takze ograniczy¢ przedmiot
zamoOwienia bez podania przyczyn.



§ 2.

1. Zamdwienie na dostawy, ustugi i roboty budowlane moze byc¢ udzielone wytgcznie
dostawcy i wykonawcy, ktory zostat wybrany na zasadach okreSlonych w niniejszym
regulaminie.

2. Zamowien udziela sie w trybie:
a) przetargu nieograniczonego;

b) zapytania o cene, w ktérym Spotdzielnia kieruje pytanie o cene do wybranych przez
siebie wykonawcow/dostawcdw i zaprasza ich do sktadania ofert;

c) zamoOwienia z wolnej reki w przypadku, gdy warto$¢ zamowienia nie przekracza
rownowartosci trzech tysiecy euro netto

3. O trybie wyboru postepowania przetargowego lub postepowania bez przetargowego
kazdorazowo decyduje Zarzad Spdtdzielni.

8§ 3.
1.Postepowanie przetargowe przeprowadza Komisja  Przetargowa  powofana
kazdorazowo (corocznie) przez Zarzad, ktory ustala jej sktad i tryb pracy
2.Komisja Przetargowa skfada sie z co najmniej trzech osdb. W pracach Komis;ji
Przetargowej dodatkowo uczestniczy delegowany przedstawiciel Rady Nadzorczej, z
gtosem doradczym.
3. Zarzad wyznacza przewodniczgcego Komisji i jego zastepce,
4.Do zadan przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy: zwotywanie posiedzen
komisji, prowadzenie prac komisji, w tym jej posiedzen, podpisywanie protokotéw z
posiedzen komisji.
5. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego jego obowigzki wykonuje zastepca
przewodniczgcego.
6. Przetargi przeprowadzane sg w siedzibie Zarzadu Spotdzielni.
7.W skfad Komisji Przetargowej nie mogg wchodzi¢ osoby, ktdére sg cztonkami rodziny
oferenta badz pozostajgce z nim w takim stosunku faktycznym lub prawnym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do ich bezstronnosci. Cztonek Komisji, ktory
stwierdzi w toku jej prac, ze majg miejsce wyzej wskazane okolicznosci powinien
niezwtocznie wytgczyc sie z jej prac.

8§ 4.

1. Do kompetencji Komisji Przetargowej nalezy:

a) opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, ogtoszenia o przetargu
nieograniczonym lub zaproszenia do sktadania oferty ,ktére podlegajg zatwierdzeniu
przez Zarzad Spotdzielni

b) sprawdzenie i stwierdzenie, ktore oferty sg niewazne pod katem zbadania daty
wptywu, nienaruszalnosci kopert zawierajgcych oferty oraz zaopatrzenia kazdej oferty
w kolejny numer,

c) otwarcie ztozonych ofert,



d) odczytanie ofert, wymienienie nazwy, siedziby oferenta, oferowanej ceny oraz
innych wymagan okresSlonych w specyfikacji

€) sporzadzenie zbiorczego zestawiania ofert,

f) stwierdzenie, ktore oferty podlegajg odrzuceniu i ustalenie powoddw ich odrzucenia,
g) dokonanie szczeg6towej analizy ofert i wybdr najkorzystniejszej z nich,

h) sporzadzenie protokotu z wyboru oferty z uzasadnieniem zawartych w nim ustalen

2. Komisja Przetargowa sporzadza protokdt z przebiegu przetargu, ktéry winien
zawierac

a) sktad komisji Przetargowej,

b) termin przetargu,

c) przedmiot przetargu

d) wykaz ofert, w tym wykaz ofert odrzuconych wraz z uzasadnieniem i ofert
dopuszczonych do przetargu,

e) porownanie ofert i ich ocena,
f) nazwe oferenta, ktory wygrat przetarg wraz z uzasadnieniem,
g) podpisy cztonkdw Komisji Przetargowej.

3. Protokot z przetargu Komisja Przetargowa przedktada do zatwierdzenia Zarzadowi
Spotdzielni. Datg rozstrzygniecia przetargu jest data jego zatwierdzenia, a ustalenia z
zatwierdzonego protokotu przetargowego stajg sie z tym dniem ostateczne.

4.Cztonkdw komisji obowigzuje tajemnica w zakresie tresci ofert i uzyskanych
wynikow.

§ 5.
1. Z ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

a) oferentdw, ktérzy chociazby jednego z zamodwien wykonywanych na rzecz
Spotdzielni w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania, nie wykonali
z nalezytg starannoscia,

b) oferentdw, w odniesieniu do ktorych wszczeto postepowanie upadtosciowe lub
ktorych upadtos¢ ogtoszono.

c) oferentdw, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub skfadek na
ubezpieczenie spoteczne.

d) osoby fizyczne, ktore zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia albo inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

e) osoby prawne, ktdrych urzedujgcych czionkdédw wiadz prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia albo
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.



f) oferentow, ktdrzy Swiadczyli ustugi na rzecz Spotdzielni i wypowiedzieli umowy o
Swiadczeniu ustug.

2. Komisja Przetargowa wyklucza z postepowania oferenta, jezeli stwierdzi w toku
postepowania przetargowego, ze dostarczone przez niego informacje istotne dla
prowadzonego postepowania sg nieprawdziwe.

3. Oferta dostawcy lub wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania, nie
podlega ocenie.

86.

1. Spétdzielnia zaprasza do udziatu w przetargu nieograniczonym zamieszczajgc
ogtoszenie w prasie, miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie i stronie
internetowej.

2. Spétdzielnia wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene kierujgc zapytanie
na piSmie lub drogg elektroniczng, do co najmniej dwdch wybranych przez siebie
wykonawcdw i zaprasza ich do sktadania ofert.

3. Przed przystgpieniem do udzielenia zamdwienia, Spotdzielnia winna posiadac
dokumentacje projektowg oraz kosztorys inwestorski, chyba ze na podstawie innych
danych jest w stanie szczegdtowo okresli¢ przedmiot zamdwienia oraz jego przyblizong
cene, wymagania techniczne, lokalizacje, a takze inne warunki niezbedne dla
opracowania oferty.

4.Na dokumentacje przetargowa tj. specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia,
zwang dalej ,Specyfikacja”, moze sktadac sie, w szczegdlnosci:

a) opis sposobu przygotowania ofert,

b) okreslenie kryteriow dokonania oceny,

c) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ oferenci w celu potwierdzenia
spetniania wymaganych warunkéw,

d) okreslenie przedmiotu zamodwienia/ w razie potrzeby réwniez za pomoca
plandw, rysunkow, projektdbw oraz przedmiarédw robot/ facznie z
wyszczegolnieniem wszelkich dodatkowych ustug, ktére majg by¢ wykonane w
ramach umowy,

e) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

f) istotne dla Spoétdzielni postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
umowy,

g) wszelkie wymagania dotyczace okreslenia kwoty ewentualnego, wadium oraz
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

h) wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert,

i) opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia,

j) termin, do ktorego oferent bedzie zwigzany ztozong ofertg,

k) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,



I) nazwisko, stanowiska stuzbowe oraz sposob porozumiewania sie z
pracownikami Spoétdzielni, uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie
z oferentami,

m) oSwiadczenie potwierdzajgce mozliwosci ekonomiczne techniczne wykonania
oferty,

n) oSwiadczenie potwierdzajgce, ze oferent zapoznat sie z zasadami niniejszego
Regulaminu

5. Specyfikacje zatwierdza Zarzad.
87.

1.Wykonawca przystepujacy do przetargu wnosi wadium w granicach i na zasadach
okreslonych przez Spétdzielnie w Specyfikacji.

2. Zwrot wadium nastepuje niezwiocznie, z chwila:
a) uptywu terminu zwigzania z ofertg,

b) zawarcia umowy i wniesienia wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

c) zakonczenia postepowania przetargowego bez wyboru oferty,
d) wycofania oferty przed uptywem terminu skfadania ofert.

3. Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, traci wadium, na rzecz Spétdzielni,
wytacznie jezeli:

a) odmowi podpisania umowy w wyznaczonym terminie na warunkach okreslonych w
ofercie i Specyfikacji,

b) odmowi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
4. Oferte odrzuca sie, jezeli nie odpowiada zasadom okreslonym w Specyfikacji.

5. Z tytutu odrzucenia ofert oferentom nie przystuguje zadne roszczenie przeciwko
Spotdzielni.

6. Jezeli oferent, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, wybor
ofert przeprowadza sie ponownie sposrdd ofert juz ztozonych chyba, ze zostaty one
przez Komisje Przetargowg odrzucone.

8§ 8.

1.Po zatwierdzeniu przez Zarzad Spétdzielni wynikdw przetargu, zawiadamia sie
niezwtocznie oferentdw.

2.Jezeli Spotdzielnia dokona wyboru oferty, oferent ktérego oferta zostata wybrana,
zobowigzany jest do zawarcia umowy w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
zatwierdzenia wynikdw przetargu przez Zarzad Spétdzielni, chyba ze Specyfikacja
stanowi inaczej.



3. Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajgce termin zawarcia umowy dorecza sie
niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Zarzad wynikdw przetargu wybranemu
oferentowi.

§9.

1. Osoby stajgce do przetargu zobowigzane sg do zapoznania sie i przestrzegania zasad
zawartych w niniejszym Regulaminie.

2. Przetarg jest wazny w przypadku ztozenia nawet jednej oferty przetargowej, ktora
zostata przyjeta przez Komisje Przetargowa.

§ 10.

Podpisywanie umoéw z wykonawcami nalezy do wytgcznych kompetencji Zarzadu.

§ 11.

Regulamin niniejszy zostat zatwierdzony Uchwatg Rady Nadzorczej Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Potnoc” w Czestochowie Nr 2/2019 z dnia 29.01.2019r. Jednocze$nie
traci moc Regulamin Organizowania i przeprowadzania przetargdw na roboty
remontowo — budowlane oraz inwestycyjne dotyczace wykonawstwa obcego
zatwierdzony przez Rade Nadzorczg w dniu 20.02.2007r. Uchwata Nr 379/2007



