REGULAMIN

udostepniania dokumentéw

w Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,POLNOC” w Czestochowie

Podstawa prawna:

1.

2.

Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 roku — prawo spoéfdzielcze (Dz.U.2018
p0z.1285 z pdzniejszymi zmianami),

Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 roku o spoéfdzielniach mieszkaniowych
(Dz.U.2018 p0z.845 z pdzniejszymi zmianami),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019
poz.1781 z pdzniejszymi zmianami),

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych,

Statut Spoétdzielni Mieszkaniowej ,POLNOC” w Czestochowie, zwanej dalej
Spoétdzielnia.

§1

Niniejszy regulamin okresla tryb, zasady oraz forme udostepniania cztonkom

Spétdzielni Mieszkaniowej ,POLNOC” w Czestochowie dokumentéw, o ktérych mowa
w art. 8! ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych oraz w art. 18 prawa spétdzielczego,
a takze procedure realizacji prawa do wglgdu do dokumentdéw Spoétdzielni. Dokumenty,
o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, mogg by¢ wydawane bgdz udostepniane
do wgladu tylko cztonkom Spétdzielni.

1.

§2
Cztonkowi Spétdzielni Mieszkaniowej ,POLNOC” w Czestochowie przystuguje
prawo do:
a) otrzymania odpisu Statutu oraz Regulaminéw uchwalonych przez organy

b)

c)

Spotdzielni na podstawie Statutu,

otrzymania kopii i wyciggu uchwat organéw Spétdzielni, protokotéw lustracji,
rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur i uméw zawieranych przez
spétdzielnie z osobami trzecimi,

wgladu do dokumentéw Spétdzielni okreslonych w pkt. a) i b).

Uprawnienia czionkédw nie obejmujg tresci protokotéw lub uchwat organdéw
Spoétdzielni, ktérych ujawnienie naruszytoby przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych bgdz tajemnice przedsiebiorstw, z ktorymi Spétdzielnia wspétpracuje.

W

tym przypadku cztonek otrzymuje kserokopie dokumentu z zaciemnionym

miejscem tych danych w taki sposéb, by dane te pozostaty nieujawnione.
Powyzsze ustalenia dotyczg rowniez dokumentow przedstawianych czionkom
Spoétdzielni do wgladu.



o B

. Zarzad Spotdzielni moze odmowi¢ cztonkom wglgdu do uméw zawieranych

z osobami trzecimi lub wydania ich kserokopii, jezeli wynika to bezposrednio
z zapiséw zawartych w tych umowach lub naruszatoby to prawa tych oséb badz tez
istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach
sprzecznych z interesem Spoétdzielni i przez to wyrzadzi jej znaczng szkode.
Odmowa powinna by¢ wyrazona na pismie. Cztonek, ktéremu odmowiono wgladu
do uméw zawieranych przez spétdzielnie z osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek
do sgdu rejestrowego o zobowigzanie spotdzielni do udostepnienia tych uméw.
Whniosek nalezy ztozy¢é w terminie siedmiu dni od dnia doreczenia cztonkowi
pisemnej odmowy.

§3

. Dokumenty, o ktérych mowa w §2 ust. 1 pkta) niniejszego Regulaminu,

udostepniane sg na stronie internetowej Spétdzielni www.tvksmp.pl.

Uchwaty organéw Spétdzielni, protokoty obrad organéw Spétdzielni, protokoty
lustracji, roczne sprawozdania finansowe udostepniane sg na stronie internetowej
Spoétdzielni czionkom posiadajgcym login i hasto dostepu do swojego
indywidualnego konta (E-BOK).

. Nie umieszcza sie na stronie internetowej Spoétdzielni dokumentow

w szczegoblnosci:

a) kopii uchwat dotyczacych spraw indywidualnych cztonkéw Spétdzielni
i pracownikéw,

b) kopii uchwat, protokotéw obrad organéw Spoétdzielni i innych dokumentow jezeli
naruszatoby to tajemnice przedsiebiorstwa i tajemnice handlowa,

c) kart do gtosowania stanowigcych zatgczniki protokotéw komisji wyborczych.

. Dokumenty udostepniane na stronie internetowej dostepnej wytgcznie

dla cztonkéw moga by¢ umieszczane w formie kopii, wyciggu lub skanu.

§4

. E-BOK jest dostepny dla cztonkéw przez 24 godziny na dobe, przez 7 dni

w tygodniu. Spodfdzielnia zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania przerw
w dostepie do E-BOK w zwigzku z koniecznoscig przeprowadzenia okresowej
konserwacji.

Podczas pierwszego logowania zaleca sie zmiane hasta przez uzytkownika.

. Spoétdzielnia moze w kazdej chwili dodawac nowe ustugi, modyfikowac i zawieszaé

ustugi dostepne w systemie E-BOK.

Spoétdzielnia zastrzega sobie zmiany zasad funkcjonowania E-BOK.

Spoétdzielnia ma prawo zablokowaé dostep do E-BOK w wypadku stwierdzenia
korzystania z niego w sposéb sprzeczny z niniejszym Regulaminem lub przepisami
prawa.

Za prawidtowe dziatanie E-BOK odpowiada Spétdzielnia. Spétdzielnia nie ponosi
odpowiedzialnosci za skutki wynikajgce z uzycia identyfikatora oraz hasta przez
osoby trzecie.



§5

. Udostepnianie dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt a), b), do wgladu
przystuguje cztonkowi Spotdzielni na podstawie pisemnego wniosku, ktéry stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu i po uzyskaniu pozytywnej decyzji
Zarzgdu Spétdzielni.

. Przegladanie dokumentéw, z wytgczeniem dokumentéw Rady Nadzorczej, odbywa
sie w siedzibie Spoéidzielni, pod nadzorem pracownika Dziatu organizacyjno-
prawnego Spoétdzielni, po wczesniejszym uzyskaniu pozytywnej decyzji Zarzadu,
o ktérej mowa w ust. 1 i uzgodnieniu terminu udostepnienia dokumentow.

. Dokumenty nalezgce do Rady Nadzorczej moga by¢ udostepniane cztonkowi
Spoétdzielni do wgladu tylko przez Przewodniczgcego Rady Nadzorczej lub
Zastepce Przewodniczagcego Rady Nadzorczej, po uprzednim ustaleniu terminu.

. Pracownik Spétdzielni lub cztonek Rady Nadzorczej udostepniajacy do wgladu
dokumenty Spétdzielni odnotowuje fakt ich przeglgdania w rejestrze udostepniania
dokumentéw.

. Pracownik udostepniajagcy dokumenty ma prawo, do zidentyfikowania osoby
i przystugujgcych jej uprawnien cztonkowskich, zazgdaé¢ okazania dowodu
tozsamosci i/lub wskazania adresu zamieszkania.

§6

. Czionek otrzymuje odpisy i kopie dokumentow wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. a)
nieodptatnie. Wniosek w tym zakresie moze by¢ ziozony ustnie pracownikowi
Dziatu organizacyjno-prawnego Spotdzielni. W przypadku zgtoszenia ustnego
wniosku, dokumenty wydaje sie w dniu wystgpienia z takim Zzgdaniem.
W przypadku wniosku ztozonego na pismie stosuje sie odpowiednio zapisy
dotyczgce termindéw wydawania dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu.

. Odpisy i kopie dokumentow wymienionych w § 2 ust. 1 pktb) udostepnia sie
odpfatnie, na podstawie pisemnego wniosku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1,
w terminie 14 dni od daty =ztozenia wniosku. Spétdzielnia zawiadamia
wnioskodawce o przygotowaniu dokumentéw do odbioru. Dokumenty, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim wydaje sie w Dziale organizacyjno-prawnym,
po uprzednim uregulowaniu przez wnioskodawce naleznosci za sporzgdzenie kopii
dokumentéw. Odbiér dokumentdéw cztonek Spoétdzielni potwierdza wtasnorecznym
czytelnym podpisem.

. Wysoko$¢ odptatnosci za sporzagdzone kserokopie dokumentéw ustala Zarzad
Spoétdzielni w porozumieniu z Radg Nadzorcza.

. Ptatnos¢ za odpisy lub kopie dokumentéw dokonuje sie przelewem na konto
spotdzielni lub bezposrednio w kasie spétdzielni na dowod ,KP”.

§7

. Czionek Spétdzielni, ktéry otrzymat kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 2
ust. 1 pkt. b) nie moze udostepnia¢ dokumentéw osobom trzecim, powiela¢ ich ani
rozpowszechnia¢ w inny sposéb.

. Cztonek Spédtdzielni ma obowigzek zachowa¢ w tajemnicy dane, o ktérych
dowiedziat sie podczas przegladu lub z otrzymanych kopii dokumentow.



3. Cztonek Spoétdzielni zobowigzany jest wykorzysta¢ dane uzyskane z dokumentéw,
o ktorych mowa w §2 ust.1 zgodnie z prawem na potrzeby wtasne zwigzane ze
stosunkiem cztonkostwa w Spoétdzielni przestrzegajac obowigzku ochrony danych
osobowych i zachowania w tajemnicy danych moggcych stanowi¢ tajemnice
prawnie chroniong (tajemnice przedsiebiorstw, handlowsg, stuzbowg i inng).

4. Wykorzystanie udostepnionych dokumentéw w sposob sprzeczny z regulaminem
oraz innymi przepisami prawa lub w spos6b zagrazajacy interesowi Spétdzielni,
0sOb trzecich lub innych cztonkéw Spoétdzielni upowaznia Zarzad do ztozenia
wniosku o0 wszczecie wiasciwego postepowania, w tym postepowania
przygotowawczego, a takze w przypadku wyrzgdzenia szkody dochodzenia
stosownego odszkodowania.

5. Zabrania sie fotografowania, skanowania i/lub zapisywania w inny sposob
przegladanych dokumentéw.

§8

1. Spétdzielnia udostepnia osobom uprawnionym, wglad w dokumenty zgromadzone
w zbiorach (aktach) cztonkowskich lokali bedgcych w zasobach Spétdzielni tylko
w zakresie dotyczgcym danej osoby uprawnione;.

2. W przypadku prawa odrebnej wiasnosci osoba uprawniona ma prawo wglgdu
w dokumenty zgromadzone w zbiorach (aktach) cztonkowskich od momentu aktu
wyodrebnienia.

3. Osoba uprawniona nie moze przegladanych dokumentéw znajdujgcych sie
w aktach cztonkowskich danego lokalu fotografowac ani tez kserowac, skanowac.

§9

1. Na wniosek osoby uprawnionej lub majgcej interes prawny w uzyskaniu
zaswiadczenia, Spotdzielnia wydaje zaswiadczenie o stanie zadtuzenie
i 0 przystugujgcym prawie do lokalu.

2. Zaswiadczenie sporzgdza sie wytgcznie na podstawie danych zgromadzonych
w zbiorach, ewidencjach i rejestrach prowadzonych przez Spoétdzielnie.

3. Spétdzielnia nie ponosi odpowiedzialno$ci za podanie danych niezgodnych
ze stanem faktycznym, jezeli zaswiadczenie wydane zostalo w oparciu
o dokumenty, ktérymi dysponowata na dzien jego sporzgdzenia.

4. Koszt sporzagdzania zaswiadczen ustala Rada Nadzorcza.

§10

Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony Uchwatg Rady Nadzorczej Nr 5/2020
na posiedzeniu w dniu 25.02.2020r. Prot. Nr 2/2020.

Jednoczesnie traci moc Regglamin udostepniania odpisow dokumentéw cztonkom
Spétdzielni Mieszkaniowej ,POLNOC” w Czestochowie zatwierdzony Uchwatg Rady
Nadzorczej Nr 23/2010 z dnia 25.05.2010r.



